
 
 
 
 

 

รายงานสรุปผล 
โครงการจัดหาวัสดุส านักงานแผนกงานห้องสมุด 

ปีงบประมาณ 2557 
 

 
 

แผนกงานห้องสมุด ฝ่ายวิทยบริการ 
ส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
 



 

ค าน า 
 

รายงานสรุปผลการส ารวจคุณภาพการจัดซื้อวัสดุส านักงาน แผนกงานห้องสมุดประจ า   
ปีงบประมาณ  2557  มีวัตถุประสงค์เพื่อได้ทราบข้อมูลความคิดเห็นของบุคลากรที่มี    ความพึงพอใจ
ต่อการจัดซื้อวัสดุส านักงาน  และเพื่อจัดหาวัสดุส านักงานให้เพียงพอและตรงกับความต้องการของ
บุคลากรให้มากที่สุด  เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างานให้ดียิ่งขึ้น 

ดังนั้น  แผนกงานห้องสมุด  ฝ่ายวิทยบริการ  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ       
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าการจัดท ารายงานสรุปผลส ารวจคุณภาพการจัดซื้อวัสดุส านักงาน แผนกงาน
ห้องสมุด      ประจ าปีงบประมาณ  2557 นั้น  จะเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ
ขอขอบคุณผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดท ารายงานฉบับนี้จนส าเร็จลุล่วงด้วยดี 
 
 
 

แผนกงานห้องสมุด 
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รายงานสรุปผล 
การด าเนินโครงการจัดหาวัสดุส านักงานแผนกงานห้องสมุด  

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
 
1. หลักการและเหตุผล 

 แผนกงานห้องสมุด  ฝ่ายวิทยบริการ  เป็นหน่วยงานสนับสนุน ซึ่งมีภารกิจส าคัญในการ
พัฒนามาตรฐานและคุณภาพของระบบงานวิทยบริการ  เพื่อพัฒนาทรัพยากรการเรียนรู้ส านัก
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศให้ดียิ่งขึ้น  ดังนั้นทางแผนกงาน จึงตระหนักถึงความส าคัญ
ดังกล่าว  จึงต้องจัดหาวัสดุส านักงานเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างานให้ดียิ่งขึ้น  และให้
สอดคล้องกับความต้องการของบุคลากรในแผนกห้องสมุดด้วย  จึงได้จัดท าโครงการนี้ 
 
2. วัตถุประสงค์  

 2.1  เพื่อจัดหาวัสดุส านักงานให้เพียงพอแต่ละงานในแผนกงาน 
 2.2  เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างานให้ดียิ่งขึ้น 
 
3. กิจกรรมด าเนินงาน 

1. ขั้นเตรียมการ 
1.1  ส ารวจความต้องการวัสดุส านักงาน 
1.2  สรุปความต้องการวัสดุส านักงาน 
1.3  เขียนโครงการ เสนอขออนุมัติโครงการ 

 2. ขั้นด าเนินการ 
2.1  ด าเนินการจัดซื้อวัสดุส านักงาน 

 3. ขั้นติดตามและประเมินผล 
3.1  รายงานและสรุปผล 

 
4. ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
 ตุลาคม 2556 – ธันวาคม 2556 
 
5. กลุ่มเป้าหมายผู้ร่วมโครงการ 

บุคลากรแผนกงานห้องสมุด จ านวน 14 คน 
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โครงการจัดหาวัสดุส านักงาน แผนกงานห้องสมุด ปีงบประมาณ 2557 ได้รับอนุมัติ
งบประมาณจ านวนทั้งสิ้น 80,615 บาท รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วยนับ  ราคาต่อหน่วย   ราคารวม  
1 กระดาษ A 4 40 รีม          105.00  4,200.00  
2 กาวลาเท็กซ์  15 กระปุก 60.00      900.00  
3 ปกพลาสติก A 4  10 แพ็ค 175.00  1,750.00 
4 กระดาษการ์ดขาว 5 ห่อ 55.00 275.00 
5 หมึกเติมแท่นประทับ สีน้ าเงิน 5 กล่อง 12.00 60.00 
6 กระดาษปริ้นสลิป(เครื่องยืมอัตโนมัติ) 50 ม้วน 57.00 2,850.00 
7 กระดาษปริ้นสลิป(ค่าปรับ) 50 ม้วน 25.00 1,250.00 
8 คลิปด าเบอร์ 32 มม. 5 กล่อง 36.00 180.00 
9 คลิปด าเบอร์ 25 มม. 5 กล่อง 27.00 135.00 
10 กาวแท่ง 20 แท่ง 85.00 1,700.00 
11 ลูกแม็กซ์ No.10-1 m 2 กล่อง 168.00 336.00 
12 ลูกแม็กซ์ No.3-1 m 2 กล่อง 360.00 720.00 
13 เทปใส 1 นิ้ว 30 ม้วน 38.00 1,140.00 
14 กล่องใส่ซีดีแบบหน้าเดียว 500 กล่อง 7.00 3,500.00 
15 ลวดเสียบกระดาษ 30 กล่อง 7.00 210.00 
16 ซองตราครุฑ 4 กล่อง 350.00 1,400.00 
17 แผ่นดีวีดี 1 หลอด 450.00 450.00 
18 กระดาษโฟโต้ 5 แพ็ค 270.00 1,350.00 
19 สติ๊กเกอร์ติดปกวารสาร 10 แพ็ค 38.00 380.00 
20 ลิ้นแฟ้มพลาสติก 5 แพ็ค 28.00 140.00 
21 กระดาษโปสเตอร์สี 2 หน้า 20 แผ่น 35.00 700.00 
22 ปากกาเขียน CD 25 ด้าม 12.00 300.00 
23 ซองพลาสติกใส่เอกสาร 20 ห่อ 46.00 920.00 
24 สมุดทะเบียนรับ 2 เล่ม 55.00 110.00 
25 สมุดทะเบียนส่ง 2 เล่ม 55.00 110.00 
26 กระดาษท าปกสีขาว 3 ห่อ 185.00 555.00 
27 ซองสีน้ าตาล 50 ซอง 5.00 250.00 
28 แท่นพิมพ์สีน้ าเงิน  3 อัน 28.00 84.00 
29 แผ่นรองตัดขนาด เอ 3 3 แผ่น 350.00 1,050.00 
30 แผ่นรองตัดขนาด เอ 4 1 แผ่น 150.00 150.00 
31 บัตรเคลือบ 3 กล่อง 65.00 195.00 
32 แฟ้มใส่เอกสาร 3.5 นิ้ว 25 แฟ้ม 65.00 1,625.00 
33 แฟ้มใส่เอกสาร 1.5 นิ้ว 25 แฟ้ม 45.00 1,125.00 

2 6. งบประมาณ 



 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วยนับ  ราคาต่อหน่วย   ราคารวม  
34 สติ๊กเกอร์ PVC 9 มม. 30 ม้วน 38.00 1,140.00 
35 ฟิวเจอร์บอร์ด 10 อัน 195.00 1,950.00 
36 ใบมีดคัตเตอร์เล็ก 12 อัน 15.00 180.00 
37 อุปกรณ์บันทึกข้อมูล 8 กิกะไบต์ 2 อัน 450.00 900.00 
38 ใบมีดคัตเตอร์ใหญ่ 12 อัน 30.00 360.00 
39 น้ ายาท าความสะอาดคอมพิวเตอร์  2 ชุด 150.00 300.00 
40 แผ่นเคลือบ เอ 4 2 กล่อง 650.00 1,300.00 
41 กระดาษสะท้อนแสงชนิดบาง  3 โหล 120.00 360.00 
42 กระดาษสะท้อนแสงชนิดหนา  3 โหล 180.00 540.00 
43 แผ่นโฟมตัดตัวหนังสือ  10 แผ่น 45.00 450.00 
44 เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู  1 ตัว 550.00 550.00 
45 ถ่าน AA  8 แพ็ค 45.00 360.00 
46 ตะกร้าใส่เอกสาร 3 ชั้น  3 อัน 160.00 480.00 
47 ชั้นใส่เอกสารตั้งโต๊ะพลาสติก 5 ชั้น  2 อัน 450.00 900.00 
48 ชั้นใส่เอกสารตั้งโต๊ะพลาสติก 7 ชั้น  1 อัน 600.00 600.00 
49 แท่นตัดสก็อตเทปใส กลาง  1 อัน 350.00 350.00 
50 หมุดปักบอร์ด  4 กล่อง 40.00 160.00 
51 แผ่นใสส าหรับใส่หน้ารายงาน  3 ห่อ 200.00 600.00 
52 กล่องใส่ลวดเสียบ  5 กล่อง 30.00 150.00 
53 แฟ้มคลิปบอร์ด เอ 4 ไม่มีฝา  3 เล่ม 50.00 150.00 
54 น้ ามันสนขวดใหญ่  6 ขวด 35.00 210.00 
55 แปรงทากาว  3 อัน 150.00 450.00 
56 แฟ้มเสนอเซ็น  1 เล่ม 100.00 100.00 
57 เครื่องเย็บกระดาษ  1 ตัว 315.00 315.00 
58 กล่องใส่เอกสาร 3 ช่อง  1 กล่อง 160.00 160.00 
59 หมึกปริ้นเตอร์ริโก้ สีด า,สีเหลือง,สีแดง,สีน้ า

เงิน  
5 กล่อง 7,500.00 37,500.00 

     
80,615.00 
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7. ระดับ และเกณฑ์ในการแปลผลความพึงพอใจของผู้ใช้บริการโครงการจัดหาวัสดุส านักงาน 
แผนกงานห้องสมุด 
  ผลการส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุส านักงาน แผนกงานห้องสมุด ปีงบประมาณ 
57  ได้จากแบบแบบประเมินคุณภาพการจัดหาวัสดุส านักงาน ของบุคลากรแผนกงานห้องสมุด มี
จ านวนผู้ตอบแบบประเมิน จ านวน  14  คน  คิดเป็นร้อยละ 100 แบบประเมินคุณภาพการ
จัดการวัสดุส านักงาน ประกอบ 2 ขั้นตอน ได้แก่ 
 ตอนที่ 1 การส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุส านักงาน แผนกงานห้องสมุด เป็น
ค าถามปลายปิด (Close Ended Questions) แบบตัวเลือก 5 ระดับดังนี้            
  1 หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อยที่สุด 
  2 หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อย 
  3 หมายถึง  มีความพึงพอใจปานกลาง 
  4 หมายถึง  มีความพึงพอใจมาก 
  5  หมายถึง  มีความพึงพอใจมากที่สุด 

ตอนที่ 2 เป็นค าถามแบบปลายเปิด (Open Ended Questions) 
  

7.1 สถิติที่ใช้ 

 สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลในตอนนี้ได้แก่ การหาค่าเฉลี่ย ( X ) และส่วน

เบี่ยงเบนมาตรฐาน (S.D) ส าหรับการแปลผลท่ีได้จากการวิเคราะห์ข้อมูลมีเกณฑ์ ดังนี้ 
  

7.2  เกณฑ์การวิเคราะห์ข้อมูล 
  ค่าเฉลี่ย  4.51-5.00  หมายความว่า  มีความพึงพอใจมากที่สุด 
  ค่าเฉลี่ย  3.51-4.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจมาก 
  ค่าเฉลี่ย  2.51-3.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจปานกลาง 
  ค่าเฉลี่ย  1.51-2.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจน้อย   

ค่าเฉลี่ย  1.00-1.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจน้อยท่ีสุด  
 
7.3 ผลการส ารวจคุณภาพ 

 ตารางที่ 1 ผลการส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุส านักงาน แผนกงาน
ห้องสมุด  ปีงบประมาณ  2557 ผลการวิเคราะห์มีข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

 

 

4 



 

รายการ ค่าเฉลี่ย 

  ( X ) 

Std. 
Deviation 

ค่าเฉลี่ย 
(ร้อยละ) 

แปลผล 

1.  ความพอเพียงของวัสดุส านักงาน 4.50 0.52 90.00 มากที่สุด 
2.  คุณภาพของวัสดุส านักงาน 4.86 0.36 97.20 มากทีสุ่ด 

3.  วัสดุส านักงานตรงต่อความต้องการ 4.93 0.27 98.60 มากที่สุด 
4.  สามารถสนับสนุนการปฏิบัติงาน และการ
บริการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4.64 0.50 92.80 มากที่สุด 

รวม 4.73 0.41 94.65 มากที่สุด 
 
จากตารางที่  1  แสดงให้เห็นว่า คุณภาพของโครงการ โดยภาพรวมเฉลี่ยเท่ากับ 4.73 

เมื่อคิดเป็นร้อยละ เท่ากับ 94.65 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” 
 

  เมื่อพิจารณาเป็นรายหัวข้อ พบว่า วัสดุส านักงานตรงต่อความต้องการ มีค่าเฉลี่ย เท่ากับ 
4.93 เม่ือคิดเป็นร้อยละ เท่ากับ 98.60 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” รองลงมา คือ ด้านคุณภาพของ
วัสดุส านักงาน มีค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.86 คิดเป็นร้อยละ 97.20 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” และด้าน
สามารถสนับสนุนการปฏิบัติงานและการบริการได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีค่าเฉลี่ยน้อยที่สุดเท่ากับ 
4.64 คิดเป็นร้อยละ 92.80 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” 
 
 

 
ความคิดเห็นเพิ่มเติม / ข้อเสนอแนะ    
1. หมึกปริ้นเตอร์น่าจะมีส ารองไว้ใช้ในแผนกงาน 
2. แถบแม่เหล็กไม่เพียงพอกับจ านวนทรัพยากรสารสนเทศที่เข้าใหม่ 
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ภาคผนวก ก. 
ใบเสนอความต้องการวัสดุส านักงาน 
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ภาคผนวก ข. 
ใบเสนอราคา 
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