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รายงานสรุปผลการด าเนนิงาน 
โครงการจัดหาวัสดุเพื่องานเทคนิควิทยบริการ 

ปีงบประมาณ 2557 
 
 

 
 
 

แผนกงานห้องสมุด ฝ่ายวิทยบริการ 
ส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
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รายงานสรุปผลการการด าเนินงานโครงการจัดหาวัสดุเพ่ืองานเทคนิควิทยบริการ ปีงบประมาณ 

2557  มีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดหาวัสดุส านักงานเพ่ือเพ่ิมความคงทนของทรัพยากรการเรียนรู้ใหม่ เพ่ือให้

ผู้ใช้บริการได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึน และเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างานให้ดียิ่งขึ้น 

ดังนั้น  แผนกงานห้องสมุด  ฝ่ายวิทยบริการ  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ       

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าการจัดท ารายงานสรุปผลการการด าเนินงานโครงการจัดหาวัศดุเพ่ืองานเทคนิควิทย

บริการ ปีงบประมาณ 2557  นั้น  จะเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและขอขอบคุณผู้ที่มีส่วน

เกี่ยวข้องในการจัดท ารายงานฉบับนี้จนส าเร็จลุล่วงด้วยดี 

 

 

แผนกงานห้องสมุด 
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รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำน 

โครงกำรจัดหำวัสดุเพื่องำนเทคนิควิทยบริกำร  

1. หลักกำรและเหตุผล 

แผนกงานห้องสมุด ฝ่ายวิทยบริการ เป็นหน่วยงานสนับสนุนซึ่งมีภารกิจส าคัญในการพัฒนามาตรฐาน

และคุณภาพของระบบงานวิทยบริการ เพ่ือพัฒนาทรัพยากรการเรียนรู้ส านักวิทยบริการและเทคโน โลยี

สารสนเทศให้ดียิ่งขึ้น ในแต่ละปีมีการจัดหาทรัพยากรการเรียนรู้ใหม่เพ่ือบริการไม่น้อยกว่าปีละ 3,000 

รายการ ไว้บริการ คณาจารย์ บุคลากร และนักศึกษา และเพ่ือรักษาทรัพยากรการเรียนรู้ใหม่ให้มีความคงทนดี

ยิ่งขึ้น มีประสิทธิภาพในการให้บริการ ฝ่ายวิทยบริการจึงจัดท าโครงการนี้ขึ้น 

2. วัตถุประสงค์ 

     2.1  เพ่ือจัดหาวัสดุส านักงานเพ่ือเพ่ิมความคงทนของทรัพยากรการเรียนรู้ใหม่ 

2.2  เพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้รับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้น 
3. วิธีด ำเนินกำร 

3.1  ขั้นเตรียมการ 

 -   ส ารวจ และสรุปความต้องการวัสดุส านักงาน 

 -  เขียนโครงการ 

 -  เสนอขออนุมัติโครงการ 

3.2  ขั้นด าเนินการ 

  -   จัดซื้อวัสดุส านักงาน 

3.3  ขั้นติดตามและประเมินผล 

4. กลุ่มเป้ำหมำย/ระยะเวลำด ำเนินกำร 

4.1 บุคลากรแผนกงานห้องสมุด จ านวน 14 คน  

4.2 ระยะเวลาด าเนินการ เดือนพฤศจิกายน 2556 – มกราคม 2557 

5.  หน่วยงำนรับผิดชอบ 

  แผนกงานห้องสมุด ฝ่ายวิทยบริการ  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ             

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   
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6. งบประมำณ  จ ำนวนเงิน  40,000.00 บำท  รำยละเอียดดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวน หน่วยนับ ราคาต่อหน่วย ราคารวม 

1 เทปผ้าหมึกส าหรับเครื่องพิมพ์ฉลากขนาด 12 มม 8 ม้วน 850.00 6800.00 

2 เทปผ้าหมึกส าหรับเครื่องพิมพ์ฉลากขนาด 24 มม 14 ม้วน 820.00 11,480.00 

3 เทปผ้าหมึกส าหรับเครื่องพิมพ์ฉลากขนาด 36มม. 8 ม้วน 1,150.00 9,200.00 

4 กระดาษซ่อมหนังสือ 1 ม้วน 2,200.00 2,200.00 

5 กระดาษหลังรูป เบอร์ 16 16 แผ่น 14.00  224.00 

6 ใบรองปกซ่อมหนังสือ ขนาด 210*297 มม. 4 แพ็ค 170.00 680.00 

7 แถบแม่เหล็ก 2 กล่อง 4708.00 9,416.00 

    

รวมทั้งสิ้น 40,000.00 
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 7. ระดับและเกณฑ์ในกำรแปลผลควำมพึงพอใจของผู้ใช้บริกำรโครงกำรจัดหำวัสดุเพื่องำน

เทคนิควิทยบริกำร  

  ผลการส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุ เพ่ืองานเทคนิควิทยบริการ ได้จากแบบแบบประเมิน

คุณภาพการจัดหาวัสดุส านักงาน ของบุคลากรแผนกงานห้องสมุด มีจ านวนผู้ตอบแบบประเมิน จ านวน 12 คน  

คิดเป็นร้อยละ 100 แบบประเมินคุณภาพการจัดการวัสดุส านักงาน ประกอบ 2 ขั้นตอน ได้แก่ 

 ตอนที่ 1 การส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุส านักงาน แผนกงานห้องสมุด เป็นค าถามปลายปิด 

(Close Ended Questions) แบบตัวเลือก 5 ระดับดังนี ้           

  1 หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อยที่สุด 

  2 หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อย 

  3 หมายถึง  มีความพึงพอใจปานกลาง 

  4 หมายถึง  มีความพึงพอใจมาก 

  5  หมายถึง  มีความพึงพอใจมากที่สุด 

ตอนที่ 2 เป็นค าถามแบบปลายเปิด (Open Ended Questions) 

 

7.1 สถิติที่ใช ้

 สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลในตอนนี้ได้แก่ การหาค่าเฉลี่ย ( X ) และส่วนเบี่ยงเบน

มาตรฐาน (S.D) ส าหรับการแปลผลที่ได้จากการวิเคราะห์ข้อมูลมีเกณฑ์ ดังนี้ 

  

7.2  เกณฑ์กำรวิเครำะห์ข้อมูล 

  ค่าเฉลี่ย  4.51-5.00  หมายความว่า  มีความพึงพอใจมากที่สุด 

  ค่าเฉลี่ย  3.51-4.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจมาก 

  ค่าเฉลี่ย  2.51-3.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจปานกลาง 

  ค่าเฉลี่ย  1.51-2.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจน้อย   

ค่าเฉลี่ย  1.00-1.50  หมายความว่า  มีความพึงพอใจน้อยที่สุด  
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7.3 ผลกำรส ำรวจคุณภำพ 

 ตำรำงที่  1 ผลการส ารวจคุณภาพโครงการจัดหาวัสดุ เ พ่ืองานเทคนิควิทยบริการ             

ผลการวิเคราะห์มีข้อมูลดังนี้ 

 

รำยกำร 

ค่ำเฉลี่ย 

  ( X ) 

Std. 

Deviation 

ค่ำเฉลี่ย 

(ร้อยละ) 

แปลผล 

1.คุณภาพของวัสดุส านักงาน 4.58 0.67  91.67  มากที่สุด 

2.ปริมาณของวัสดุส านักงาน 4.58 0.90  91.67  มากที่สุด 

3.ความรวดเร็วในการจัดซื้อ 4.67 0.65 93.33 มากที่สุด 

4.วัสดุส านักงานตรงต่อความต้องการ 4.50 0.90 90.00 มากที่สุด 

รวม 4.58 0.76 91.67 มากที่สุด 

 

 จากตารางที่ 1 แสดงให้เห็นว่า คุณภาพของโครงการ โดยภาพรวมเฉลี่ยเท่ากับ 4.58 เมื่อคิดเป็นร้อยละ

เท่ากับ 91.67 อยู่ในระดับ “มากที่สุด”  

 เมื่อพิจารณารายด้าน พบว่า  ด้านความรวดเร็วในการจัดซื้อ มีค่าเฉลี่ยสูงสุด เท่ากับ 4.67 คิดเป็นร้อยละ 

93.33 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” รองลงมา คือ ด้านคุณภาพของวัสดุส านักงานและด้านปริมาณของวัสดุ

ส านักงาน มีค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.58 คิดเป็นร้อยละ 91.67 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” และด้านวัสดุส านักงานตรง

กับความต้องการ มีค่าเฉลี่ยน้อยที่สุดเท่ากับ 4.50 คิดเป็นร้อยละ 90.00 อยู่ในระดับ “มากที่สุด” 

 

 

  

 

 

 

 



5 
 

 

 

- บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการจัดหาวัสดุเพื่องานเทคนิควิทยบริการ  
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- โครงการจัดหาวัสดุเพื่องานเทคนิควิทยบริการ 
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7.4 ได้ด าเนินการจัดซื้อวัดสุส านักงาน จ านวนทั้งสิ้น 7 รายการ เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น 40,000 บาท 
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- เอกสารการจัดซื้อวัสดุส านักงาน 
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 - บันทึกข้อความขอส่งเอกสารเบิกจ่ายเงิน 
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- เอกสารตรวจรับวัสดุ / ครุภัณฑ์ 
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-แบบประเมินการจัดหาวัสดุเพ่ืองานเทคนิควิทยบริการ 

 

  
       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


