
การจัดการความรู้  ( KM )   
แผนกงานห้องสมุด ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2556 
แนวทางการด าเนินการ/ปัญหาและแนวทางปฏิบัติที่ดี 

กลุ่มเป้าหมาย บุคลากรห้องสมุด 
 

~ 1 ~ 
 

รายชื่อผู้เข้าร่วมการจัดการความรู้ แผนกงานห้องสมุด 
ครั้งที ่๗/๒๕๕๕ ในวันพฤหัสบดี ที ่ ๑๖  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖  เวลา  ๑๔.๐๐ น. เป็นต้นไป 

ณ  บริเวณหลังเคาน์เตอร์ ห้องสมุดชั้น  ๑  แผนกงานห้องสมุด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แผนกงานห้องสมุด ฝ่ายวิทยบริการ   
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  
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ประเด็นความรู้ แนวทางการด าเนินการ/ปัญหา เป้าหมาย แนวทางปฏิบัติที่ดี 

การท างานอย่างมี
ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล 
 

 

การสร้างตัวชี้วัดผลส าเร็จของการท างาน (KPI) เป็นเครื่องมือทางการ
ท างานที่มีประสิทธิภาพในการท างานในปัจจุบัน เพราะจะท าให้
องค์การ หน่วยงาน และพนักงานทุกระดับท างานในองค์การท างาน
อย่างเต็มที่เพราะมีการก าหนดผลสัมฤทธิ์ในการท างาน โดยการท างาน
จะมาเน้นที่ความส าเร็จของผลการปฏิบัติงานเป็นหลักส าคัญ   เพราะมี
การก าหนดตัวชี้วัดและเป้าหมายการท างานพร้อมก าหนดเกณฑ์การให้
คะแนนที่เป็นรูปธรรม ดังนั้นแผนกงานห้องสมุด จึงมีการการจัดท า KPI 
ระดับบุคคลขึ้น 
 

ด าเนิน 
การตามแนวทาง

ปฏิบัติที่ดี 
ไม่น้อยกว่า  
1 แนวทาง 

1. แต่ละงานจัดท าแบบฟอร์มเพื่อจัดเก็บสถิติของงานที่ท า ดังนี้ 
1.1 งานเตรียมทรัพยากรสารสนเทศ และ งานวิเคราะห์หมวดหมู่และลง
รายการทรัพยากรสารสนเทศ 
- แบบฟอร์มติดตามทรัพยากรใหม่ 
1.2 วารสารและสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
- แบบฟอร์มลงทะเบียนนิตยสารบอกรับ 
- แบบฟอร์มบันทึกการเย็บเล่มหนังสือพิมพ์ล่วงเวลา 
- แบบฟอร์มบันทึกการเย็บเล่มนิตยสารล่วงเวลา 
1.3 ห้องสมุดมนุษย์ (Human Library)  
- แบบลงทะเบียนหนังสือมีชีวิต 
- แบบบันทึกการยืม-คืน หนังสือมีชีวิต 
1.4 การจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ ชั้น 2, ชั้น 3, ชั้น 4 
- แบบฟอร์มสถิติการเก็บทรัพยากร 
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การท างานอย่างมี
ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล  
(ต่อ) 

 

(ต่อ) 
 

(ต่อ) 
 

1.5 ลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ใหม่ 
- แบบฟอร์มลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ 
- แบบฟอร์มลงทะเบียนนิตยสารบอกรับ 
1.6 ลงทะเบียนซีดีรอม 
- แบบฟอร์มลงทะเบียนซีดี 
1.7 ดูแลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
- แบบฟอร์มแจ้งซ่อมพัสดุครุภัณฑ์ 
- แบบฟอร์มแจ้งปัญหาการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
1.8 งานซ่อมบ ารุงทรัพยากรสารสนเทศ 
- ใบส่งหนังสือซ่อม 
1.9 ดูแลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ ,พัฒนา ปรับปรุง เว็บไซต์แผนกงาน
ห้องสมุด และดูแลระบบคลังปัญญา 
- แบบฟอร์มแจ้งปัญหาการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
- แบบฟอร์มบันทึกปัญหาของระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 


