
 

 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ๗ส 

คร้ังที่ ๒ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๒ 

Big Cleaning Day 

แผนกงานห้องสมุด งานวิทยบริการ 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 



๑ 

รายงานสรุปผลการด าเนินกิจกรรม ๗ส (Big Cleaning Day) 
ครั้งท่ี ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๒ ในวันท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๓ 

แผนกงานห้องสมุด งานวิทยบริการ  
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
๑. วัตถุประสงค์ 

๑.๑  เพื่อจัดระบบภายในส านักงาน และการให้บริการแก่ผูม้าใช้บริการ เป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ 
๑.๒  เพื่อสร้างและพัฒนาจิตส านึกการพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานของบุคลากรในแผนกงาน 

                 ห้องสมุด 
๑.๓  เพื่อเสริมสร้างการท างานเป็นทีมที่ดี โดยอาศัยหลักการมีส่วนร่วมและความสามัคคี 
๑.๔  เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมในการพฒันาเข้าสู่ระบบคุณภาพในระดับทีสู่งข้ึน 
 

๒. เป้าหมาย 
 ๒.๑ สภาพสถานที่ท างานภายในแผนกงานห้องสมุด มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด สวยงาม        
            มีสภาพแวดล้อมที่ดี 

๒.๒ บุคลากรทุกระดับมีส่วนร่วมในกิจกรรม 
๒.๓ มีแนวทางการปรบัปรุงและพฒันางาน ครั้งต่อไปอย่างต่อเนื่อง 
 

๓. ขั้นตอนการด าเนินงาน กิจกรรม ๗ส (Big Cleaning Day) 
 กิจกรรม ๗ ส เป็นกิจกรรมทีต่้องการให้ทุกคนในหน่วยงานร่วมมือร่วมใจกันท า และคอยติดตามความ
เป็นไปของกิจกรรมภายในหน่วยงานของตนเองอย่างสม่ าเสมอ เพื่อเป็นพลังที่จะคอยกระตุ้นเตือนให้บุคลากร
ทุกคนเห็นความส าคัญของกิจกรรม ๗ส ดังนั้นข้ันตอนส าคัญที่ท าให้กิจกรรมนี้ด าเนินไปได้ด้วยดีประกอบไว้ 
ดังนี้ 
 ๓.๑  ประชุมเพือ่วางแผนการด าเนินการกจิกรรม ๗ส 
 ๓.๒  จัดแบ่งพื้นที่แสดงความรบัผิดชอบ 
 ๓.๓  ถ่ายภาพพื้นที่สภาพก่อนท า ๗ส และหลังท า ๗ส 
 ๓.๔  การจัดท าความสะอาดใหญ่ (Big Cleaning Day) 
 ๓.๕  การลงมือปฏิบัติ ๗ส เป็นประจ าทกุวัน โดยการก าหนดเวลาที่ชัดเจน 
 ๓.๖  ถ่ายรูป (อีกครั้ง) หลังท า ๗ส 
 ๓.๗  การจัดต้ังมาตรฐานปฏิบัติงาน ๗ส แต่ละ ส 
 ๓.๘  จัดท ารายงานสรปุผลการด าเนินงาน 
 
 
 



๒ 

๔. วิธีการด าเนินงานกิจกรรม ๗ส (Big Cleaning Day) 
 แผนงานหอ้งสมุด ได้ด าเนินการดงัต่อไปนี ้
 ๔.๑  จัดระเบียบโตะ๊ท างาน, เคาน์เตอรบ์รกิารและพื้นทีร่ับผิดชอบ 
 ๔.๒  จัดระเบียบตูเ้ก็บวัสดุส านักงาน และท าป้ายแสดงการจัดเกบ็วัสดสุ านักงาน 
 ๔.๓  ติดมาตรฐาน ๗ส แผนกงานห้องสมุด 
 
๕. ประโยชน์ท่ีได้รับจากการท ากิจกรรม ๗ส (Big Cleaning Day) 
 ๕.๑  เพิ่มประสทิธิภาพและเตรียมความพร้อมในการใหบ้รกิาร 
 ๕.๒  บรรยากาศการท างานและสถานที่ท างานดีข้ึน 
 ๕.๓  มีสภาพจิตใจแจ่มใส อารมณ์ดี และขวัญก าลังใจด ี
 ๕.๔  มีความปลอดภัยในการท างาน 
 ๕.๕  มีส่วนร่วมในการปรบัปรุงงานและสถานที่ท างาน 
 ๕.๖  สามารถเรียนรู้และพฒันาตน 

 
๖. รายชื่อบุคลากรท่ีเข้าร่วมกิจกรรม 

 
 
 
 
 

๖.๑ 
๖.๒ 

นางสาวชนัญชิดา  
นางรติมา 

เลิศจะบก 
ปลั่งกลาง 

หัวหน้าแผนกงานหอ้งสมุด 
นักวิชาการศึกษา 

๖.๓ 
๖.๔ 

นางรัชดาพร 
นางสาววิลาวัณย์    

บุญไมตร ี
แสนสุข 

บรรณารักษ์ 
บรรณารักษ์ 

๖.๕ นางสาวจิตติรัตน์ มาบจะบก บรรณารักษ์ 
๖.๖ 
๖.๗ 

นางสาวอุดมลักษณ์ 
นางสาวกัญญาภัทร 

พึ่งอารมณ ์
ชูพุทธพงษ์ 

บรรณารักษ์ 
บรรณารักษ์ 

๖.๘ นางสาวกิติยา นิวาศานนท์ นักวิชาการคอมพิวเตอร ์
๖.๙ นางสาวยุพาวดี เพชรขุนทด นักเอกสารสนเทศ 

 ๖.๑๐ นายวินิจ การชงัด นักเอกสารสนเทศ 
๖.๑๑ นายไพล เพราะผักแว่น นักเอกสารสนเทศ 
๖.๑๒ นายศุภกร จันทเสวต เจ้าพนักงานหอ้งสมุด 
๖.๑๓ นางสาวสุวรรณา ตุ้ยดา เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 



๓ 

๗. ภาพบรรยากาศการด าเนินกิจกรรม ๗ส Big Cleaning Day ครัง้ท่ี ๒ 
    ปีการศึกษา ๒๕๖๒ (วันท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๓ 
 ๗.๑ ชั้น ๑ ก่อน และ หลังท ากิจกรรม 

ก่อนท ากิจกรรม         หลังท ากิจกรรม 
 

 
 
 

 
      

 

 
  
 

 

 

 

 

 
 

พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณโต๊ะท างานและเคาน์เตอร์บริการ 



๔ 

ก่อนท ากิจกรรม 

 
 

หลังท ากิจกรรม 

 
 

พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณโต๊ะประชุม 
 

  
 

พ้ืนท่ีบริเวณมุมหนังสือใหม่ 
 

  
 

พ้ืนท่ีบริการมุม miniTCDC Center 



๕ 

      ๗.๒  ชั้น ๒ ก่อน และหลังท ากิจกรรม 
 
                ก่อนท ากิจกรรม                                            หลังท ากิจกรรม 
 

             
 

 

            
 

พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณโต๊ะท างานและพ้ืนท่ีเคาน์เตอร์บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

       ๗.๓ ชั้น ๓ ก่อน และหลังท ากิจกรรม  
 
                     ก่อนท ากิจกรรม                                                  หลังท ากิจกรรม 
 
                                                                        
 
 
 
 
     
     
 

 
พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณโต๊ะท างานและเคาน์เตอร์บริการ 

 
 

ก่อนท ากิจกรรม หลังท ากิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณชั้นพักหนังสือ 
 
 
 

 



๗ 

๗.๔  ชั้น ๔ ก่อน และหลังท ากิจกรรม 
 
                  ก่อนท ากิจกรรม                                        หลังท ากิจกรรม 
 

         
 
 

         
 
                          พ้ืนท่ีด าเนินกิจกรรมบริเวณโต๊ะท างานและเคาน์เตอร์บริการ 
                         

 
 
 
 
 
 



๘ 

๗.๕ การด าเนินการปรับปรุงและพัฒนาผลการด าเนินกิจกรรม ๗ ส จากผลการตรวจประเมิน 

  แผนกงานห้องสมุด ด าเนินการปรับปรุงและพัฒนาการด าเนินกิจกรรม ๗ ส จากผลตรวจประเมิน
ของคณะกรรมการตรวจประเมิน ๗ ส มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา ครั้งที่  1                        
ปีการศึกษา 2562 ดังนี ้

 
 
 
 

ประเภท 
จุดเดน่/สิ่งที่ควรพัฒนา/

ข้อเสนอแนะ 

การปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ  

ก่อนด าเนินการ หลงัด าเนินการ 

ห้องสมุด ช้ัน 1 - มีการแจง้แนวทางในการ

เบิกจ่ายให้ทกุคนทราบเป็น

ลายลักษณ์อกัษร  

 
 
 

 
 

ด าเนินการจัดท าแนวทางการ
เบิกจ่ายวสัดตุิดหน้าตู้วัสดุให้ชดัเจน 

 

 
 



 

 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ๗ส 

คร้ังที่ ๒ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๒ 

Big Cleaning Day แผนกงานห้องสมุด งานวิทยบริการ 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

http://library.oarit.rmuti.ac.th/ 
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